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In conformitate cu art.41 din Regulamentu —Cadru din 23 martie 2011 privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioarea
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice si a cererilor cu
nr.23566/16.09.2021 si nr.23567/16.09.2021, precum si a referatului nr.23588/16.09.2021 ,se
organizeaza examen pentru promovoarea a 2 posturi in functii cu studii superioare ( 2 posturi
referent de specialitate) in cadrul compartimentului:Relatii cu publicul , Registratura , Secretariat,

respectiv:

Nr.Crt | Nume si Prenume Marca | Functia detinuta | Fuctia pentru promovare
| Enea Andreea Cosmina | 6355 Secretara Referent de specialitate
2 Ghita lonica Mariana 6505 Functionar Referent de specialitate

Examenul de promovare a personalului consta in sustinerea unei probe scrise ce se va
desfasura in data de 04.10.2021, ora : 10:00 la sediul Spitalului Judetean de Urgenta Drobeta
Turnu Severin.

Elaborat - Birou Runos
Ref.Voinea Alexandra

e



MOVEMENT

| PROCGES DE ACREDITARE |

QUALITY

SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA DROBETA TURNU - SEVERIN ISO 9001 certificat nr.50°
JUDETUL MEHEDINTI
Bld.MihaiViteazul nr. 6D, cod postal 220062
Cod fiscal : 4222239 ; Cont : RO10TREZ4615041XXX000198
Banca :TrezoreriaDrobeta Tr. Severin
Telefon : 0252/313751 ; Fax : 0252/321498

| SPITALUL JUDETE

NR.

e-mail: spitjud@rdslink.ro ; Website: w.w.w. spitjudseverin. ro

DROBETA TURNU SEVERIN Aprobat, ¢
16, SEP. 2021 Monagef,
2\5@ 94 \L TEMATICA si BIBLIOGRAFIA o o
pentru promovare intr-o functie cu studii superioare ( referent de specialitate )+, 2
1. Modalitati de comunicare in munca de birou
2. Planificarea si organizarea sedintelor
3. Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal
4. Redactarea de documente:
e Comunicare interna
e Intocmirea unui raport
e Publicarea unui anunt
e Inregistrarea documentelor
5. Accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public
6. Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;
7. Hotararea nr.123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;
8. LEGE nr. 677 din 21 noiembrie 2001pentru protectia persoanelor cu privire la

prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date
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